TAM:

TAM-Arkiv halsar DIg valkommen till en konferens om

Digital arende- och dokument-

hantering och digital arkivering

Stockholm den 3 december 2008
Riksarkivet

TAM-Arkiv arrangerar en konferens om digital arende- och dokumenthantering och
digital arkivering for sina medlemsorganisationer. Detta gors som ett led i TAM-
Arkivs arbete for att etablera nya system och tjanster for att bland annat kunna ta
emot och forvalta digitalt arkivmaterial.

Konferensen vill formedla kunskap, inspiration och praktiska tips for att hantera
digitala arende- och dokumenthanteringssystem och fa ut stérre nytta av dem pa
lite langre sikt. Men konferensen vill ocksa belysa det komplexa omradet digital
arkivering och ge en bild av hur TAM-Arkiv kan komma att arbeta med detta
omrade framdover.

Fakta om konferensen

Dag: 2008-12-03

Tid: 9.00-16.30

Plats: Riksarkivets forelasarsal, Riksarkivet, Fyrverkarbacken 13, Stockholm.

Program: Se nasta sida.

Kostnad: Gratis for personer som arbetar hos TAM-Arkivs medlemsférbund

Anmalan: Klela Stenberg, telefon 08-5454 1560, e-post tam-arkiv@tam-arkiv.se,

senast 2008-11-26. Konferensdeltagarna erhaller fortaring under konferensen, meddela spe-
ciella kostdnskemal i samband med anmalan.

kFrégor: Olle Ebbinghaus, tel 0709-967480, olle.ebbinghaus@telia.com.
J




Program 3 december TA -Arkiv

09.00-09.30 Registrering och kaffe
09.30-09.40 Inledning, Lars-Erik Hansen, TAM-Arkiv

09.40-10.20 Arendehantering och Kunskapsdelning - tva sidor av samma mynt?

Anders Henriques, Chorus & Anders Tihkan, Sveriges Ingenjorer

Hos Sveriges Ingenjorer provas just nu ett angreppssatt dar stéd och krav for arendehantering samt kunskapsdelning utvecklas
parallellt. | manga fall brukar annars just kunskapsdelningen mellan medarbetare prioriteras ned vid inférandet av kostnads-
besparande och produktivitetstkande systemstdd. Vi kommer att dela erfarenheter kring hur vi har arbetat med kravstallningen
kring arendehantering och hur processer och arbetssatt kompletteras med helt nya stéd till de ombudsman som arbetar direkt mot
forbundets medlemmar.

10.30-11.10 Rekommendationer — Digital drende- och dokumenthantering och
infomationsforvaltning,

Olle Ebbinghaus, Olle Ebbinghaus Information AB

Under 2008 har det bedrivits ett projekt vid TAM-Arkiv som handlar om att 6ka kunskapen om digital arende- och dokument-
hantering och digital arkivering. Ett resultat av projektet ar rekommendationerna som handlar om hur man pa ett strukturerat satt
utvecklar sin organisations verksamhet med att infora ett nytt system for arende- och dokumenthantering..

Rekommendationerna behandlar ocksa digital arkivering (informationsforvaltning).

11.20-12.00 Hur langtidslagrar man digital information? - Teori och praktik,

Magnus Wahlberg, TAM-Arkiv

Att langtidslagra information fran olika IT-system &r ofta komplext darfor att de flesta IT-plattformer, media, filformat och inte minst
organisationer ar i standig férvandling. Hur gér man for att spara digitalt lagrad information i 100 eller 1000 ar? Detta ar nagot
som foredraget kommer att fors6ka svara pa genom att beskriva évergripande modeller for Iangtidslagring och olika framtida
scenarier for hur férbunden och TAM-Arkiv kan I6sa fragan. Féredraget avslutas med exempel fran andra organisationer som har
arbetar med langtidslagring sdsom Skatteverket.

12.00-13.00 Lunch

13.00-13.40 Arendehantering vid IF Metall - Fran ax till impa, posthantering till arkivering
Elisabet Malmberg, IF Metall

Pa IF Metall arbetar man med samma arendehanteringssystem bade pa férbundskontoret och de 52 lokala avdelningar som &ar
spridda éver landet. Arendehanteringssystemet &r ihopknutet med en protokollsdatabas fér att enkelt kunna folja besluten pa
arenden som tas upp pa dagordningen. Fran informationsdatabasen kan vi hamta cirkular till dagordningar. Medlemssystemet ar
knutet till &rendehanteringen for att underlatta registrering av arenden som galler medlemmar och arbetsgivare. Systemet ar gjort
i Lotus Notes och utvecklat i samarbete med LO Data och konsultféretaget DL2.

13.50-14.30 Versionshantering — en konkret vag till informationskvalité

Mattias Hammarlund, Stockholms stadsarkiv

| manga organisationer kan det vara svart att veta vilken status dokument och annan information har. Ar dokumentet giltigt eller
ar den en gammal version? | vissa situtationer kan det stélla till med stora problem for verksamheten om man inte sakerstaller att
aktuell version finns hos de som behdver den. | det har féredraget far du veta hur man pa ett enkelt och konkret satt kan se till att
organisationen alltid arbetar utifrdn den senaste versionen av informationen.

14.30-15.00 Kaffe

15.00-15.40 Varfor ar metadata viktigt i dokumenthantering och arkivering?
Kurt Helenelund, konsult, SCISCO

Foredraget beskriver 6vergripande behovet av metadata samt processer och standarder fér metadatamarkning av data och
dokument.

15.50-16.30 Diskussion

| den avslutande diskussionen sammanfattas dagen, fragor besvaras och praktiska tips formedlas.

16.30 Konferensen avslutas



