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Varfor ar metadata viktigt i dokumenthantering
och arkivering?

®*Vad ar metadata?

®*Varfor ar metadata viktigt?

*Var finns metadata?

®Metadata i processer och handlingar
®Att arbeta med metadata

®*Metadatastandarder




Vad ar metadata?
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Vad ar metadata?

Wikipedia: Metadata betyder rent sprakligt data om data
eller information om data. Ursprungligen anvandes
begreppet metainformation, alltsa information om
information. Normalt anvands metadata eller
metainformation for att beskriva innehallet och/eller
strukturen for en viss datasamling ur nagot perspektiv.

NE: metadata, data om data, vad galler en text t.ex. vilket
innehall den har, dess sprak och forfattare.




Varfor ar metadata viktigt?

® For att hitta

® For att forsta

® For att bedoma relevans
® For att ordna

® For att dela

® For att effektivisera Grundléggande for

® For att jamfora allt kvalitetsarbete!!
® For att bevara




Var finns metadata?

® Google, YouTube, Facebook, Web 2.0, ...
® TV tablaer — kanal, start, slut, amne, kod, ...
® Bibliotek — amnesomrade, forfattare, titel, ...

® Produktkonfiguration tillverkande industri

® | sjukhusjournaler — diagnos, dos, ...




Var finns metadata®”

Exempel fran vard och omsorg
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Var finns metadata”?

Struktur for elektroniska dokument
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Metadata
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Strukturerad information

(syntax och semantik) Verksamhetsdata




Var finns metadata”?

Struktur for elektroniska dokument

Strukturerad information )
(syntax och semantik) '

" Ramverk for Metadata

Beskrivande data

Process data

Bevarande data 0.*

Administrativ data

Metadata data




Var finns metadata®”

Struktur for elektroniska dokument
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Var finns metadata”

Ramverk for metadata

Block av metadata Exempel pa existerande
standarder

Beskrivande data Beskriver en resurs for att kunna  Dublin Core
placera och hitta den igen. www.dublincore.org
Discovery funktion enligt Dublin
Core terminologi.

Process data Beskriver olika faser eller Finns ingen etablerad
aktiviteter i en resurs livscykel allt  standard aven om olika
fran skapandet och mottagning till ansatser gjorts ex vis
slutgiltigt bevarande eller gallring.  http://www.wfmd.org/
Galler alla typer av arende.

Metadata data Data som beskriver metadata. Administrative Core(?)

Bevarande data Data som beskriver gallring och EAD och ISAD(G)
arkivering.

Administrativ data Data som beskriver MOREQ, ISO 15489

administration av resurser.


http://www.dublincore.org/
http://www.wfmd.org/

Var finns metadata®”?

Processer och metadata
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Att arbeta med metadata

Konceptuell arkitektur
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Att arbeta med metadata

Mottagning )> Registrering >> Foérdelning >> Beredning >> Beslut >> Expediering >> Arkivering >
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Att arbeta med metadata

OAIS referensmodell
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Att arbeta med metadata

® Beskriv termer och begrepp

® Beskriv processerna for arendehantering (generell eller
specifik)

® Beskriv livscykeln for dokument / handlingar

® Beskriv informationen som behovs for dessa

® Beskriv metadata (del av det totala informationsbehovet).
® Markning (metadata) av dokument och arenden.

® Valj, besluta och anvand nagon standard
* BORJA ENKELT




Standarder

Arkiv

ISAD(G) Archival description
EAD XML-Schema
ISAAR  Archival authority records

Dokumenthantering

ISO 15489, MOREQ, RDF
ISO/DTS 23081
Dublin Core, Admin Core(?)

Referensmodell

OAIS Reference Model for an
Open Archival Information System,
ISO 14721




Fragor?

kurt@helenelund.com
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