TAMKS:

idslagring

- Teori och praktik
(Seminarium vid Riksarkivet 3 december 2008)
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Introduktion
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Vad ar ...?

Langtidslagring
Att gora digitalt lagrad information tillganglig pa

Digitalt arkiv
* Lagra

* Forteckna

- Rapportera e

Atersoka och leverera
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Varfor langtidslagra?

B Syftet ar att kunna atersoka och
ateranvanda information pa langre sikt.
5-1000 ars sikt.

B Alternativet ar "Digital Darkness™. D.v.s. att
information inte forvaltas, utan forstors efter
en godtycklig tid.
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Langtidslagringsstrategier
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" JEE—
Langtidslagringsstrategi 1
"Sticka huvudet i sanden”
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Andra strategier for langtidslagring

® Utskrift

Mikrofilm, papper, sten, metallskivor, lertavior
| varsta fall "Print and forget!”.

Ex. pensionsunderlag, underskrivna avtal.

® Migrering
Konvertering till aktuella och stabila format.
Kraver kontinuerlig forvaltning.

B "Tekniskt museum”

" Emulering

®m  "Elektroniska paket” (Teoretisk 10sning)

B Metadatainkapsling med "ryska dockor” (Teoretisk 10sning)
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3-stegsraketen
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Forutsattningar for langtidslagring:
"3-stegsraketen”

® Finns kunskap inom organisationen?
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Kunskapshuset
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Metadata

»
Laie B

Inre struktur

Filformat

lobely-1|

Teckentabell

Teknisk driftmiljo

Fysiskt medium
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Fysiskt medium

Fysiskt medium

B Analoga media: Lertavlor, stentavlor,
metallskivor, papper, COM - Stabila format
over 100-5000 ar.

B Digitala media: CD-R, DVD-R, Band, USB,
Harddisk — Instabila efter nagra ar.
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Teknisk driftsmiljo

B Hardvara

m B|OS

B Operativsystem

B Program

Instabila efter nagra ar.
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Teckentabeller

1. ISO 8859-1 (Western Latin ).

2. UTF-8 eller UTF-16 utifran ISO 10646-1:2000.
(Unicode 3.0 eller senare ar helt kompatibelt
med andra utgavan av ISO 10646-1:2000,
Universal Character Set.)

| andra hand kan man anvanda Windows ANSI.

Undvik IBM EBCDIC, PC-DOS och MacRoman.
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Stabila kontra instabila filformat

® Stabila format (100-5000 ar)
Inga digitala filformat ar stabila!

® Semistabila format (10-50 ar)

Ex. "Ren text” ("ASCII”), statisk XHTML,
JPEG, TIFF, PDF/A...

B |nstabila format (1-10 ar)
Ex. MS Office, HTML, PDF...
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Inre struktur

B Uppbyggnad av mappar, arenden et.c.
B Forhallande mellan filer.
B Struktur inuti filer.
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Vad ar metadata?

"Data over data’.
Data + Metadata = Information
Data + Metadata + Tolkning = Forstaelse

"Beskrivande information som
understodjer tolkning av data.”

2008-12-03 TAM-Arkiv / Magnus Wahlberg 18



Syften bakom metadata

® For automatisk arendehantering.

B For att kunna fora over information mellan
organisationer.

B For att mojliggodra sokning och ateranvandning.

® [or att kunna presentera information beroende pa olika
malgrupper.

® For att kunna langtidslagra information.
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Delsyften med metadata inom langtidslagring

Unik identifiering, kategorisering och avgransning av information.
Bevarande av innehall och struktur.

Oka forstaelsen for lagrad information genom att dokumentera
kontextuellt metadata.
Forklaringar for koder, historik, systemdokumentation...

Garantera autenticitet.
Moijliggora atersokning.
Begransa tillgang.
Hanteringshistorik.
MGajliggora forvaltning.
Gallring, konvertering, debitering, prestandabalansering, uppfdljning...

.
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Metadata

Inre struktur

Filformat

Teckentabell

Teknisk driftmiljo

Fysiskt medium

lobeuy-]|
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Eftersom det inte finns nagra stabila digitala
format...

B _bor man ha en migreringsplan.

B _.maste man Iopande kvalitetsgranska,
overvaka och konvertera digitalt lagrad
information.

® Med andra ord kravs det en aktiv forvaltning
som Iopande hanterar langtidslagringen av
organisationens information.
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Projektexempel
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= B
Skatteverkets "eArkiv” & sktteverket

¢+ Budget: 44 MSEK exkl. forstudier

¢ lLeverans: Styrdokument, mallar,
metodstdod, 2 st. "tunga” IT-stdd

* Verksamhetsnyttor:

*Enklare att utbyta information mellan
olika system.

*Enklare och billigare att byta system.

+Okad kontroll 6ver hur och var
handlingar lagras.

*System slipper utveckla egen
arkivfunktionalitet.
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Andra organisationer

2008-12-03

Vardguiden

RFV (numera Forsakringskassan)
Stockholms stadsbyggnadskontor
Region Skane

Astra

AMS

Riksarkivet

Aklagarmyndigheten

LMV

Eskilstuna stadsarkiv

Manga landsting

En del kommuner (Se SAMBRUK)

Utlandet: NASA, oljeindustri, medicinsk industri et.c.
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TAM-Arkivs planer
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" BN
TAM-Arkivs planer

B TAMAD-projekten (TAM-Arkiv Digitalt)

B Projekt som utvecklar och tar fram tjanster
inom digital informationshantering.

® \Webb-projektet "Lararnas historia”, byte av
IT-plattform, Test av digital arkivering,
Framtagande av rekommendationer for
digital informationshantering, framtagande
av ny mediadatabas ("Pictor II") med mera.
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Langtldslagrlngsvagen

® Kontakt
® Bedomning och
forberedelser

B Export ur IT-system

B |[mport till Digitalt Arkiv
®m VVard och Atersokning
B Bestallning

Larsaam: vet N mmﬁm nda hygg-
3 D g Hl nt.h mat négenstans, om man
e fortsitter den hir vigen?

Den métande: Det Gr bara rakt fram.
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Framtida arkivleveranser

Medlemsférbund
[
[
Dokument, ~Film,
foto ljudband
\l l/ N L :
Ordnande & (_ ___ >, Konvertering
fortecknande AN _»~  &paketering
7
! I
TAM-Arkiv VY v
Traditionell Arkivdepa Digital Arkivdepa

2008-12-03 TAM-Arkiv / Magnus Wahlberg 29



Framtida atersdkning och bestallning

&

&

Alt 1. Via e-post, telefon, fax et.c. Alt 2. Via webbklient.
A5 A
\"4

-
Medlemsférbund / Alt 3. Via medlemsfgrbunds
L egna IT-stod.

/ TAM-Arkiv
! Digital Arkivdepa
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Livscykel
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En typisk livscykel for filer/handlingar/dokument

A

A Langtldslagnng
b« <:> av slutversion
< > >
L Y, Q
Skapandefas Arbetsmaterialfas
(flera versioner)

Gallring/rensning \
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Vanliga rekommendationer

B Under arbetsmaterialfasen kan instabila format
anvandas. Ex. i MS Word.

B Nar ett dokument faststallts/lasts sa konverteras den till
ett semistabilt format.
Ex. till PDF/A-1b.

B Fv. gors dubbellagring i ett semistabilt och ett instabilt
leverantorsformat. Ex. i PDF/E och AutoCAD DWG.
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"
Exempel 1. Ordbehandling

B Skapa i leverantorsformat.
(Ex. MS Office eller OpenOffice)

B Arbeta och spara arbetskopior |
leverantorsformat.

B Nar dokumentet ar klart, konvertera/spara
slutversion som PDF/A-1b.

B | angtidslagra PDF/A-1b-versionen |
filsystem eller i Digitalt Arkiv.
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Exempel 2. Scanning

B Scanna i 300 dpi och lagra i PDF/A-1b.
_agg metadata i XML-il.

® Handlagg arendet. Andra metadata i XML-
fil.

B | angtidslagra PDF/A-1b-fil och tillhorande
metadata XML-fil i Digitalt Arkiv.
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Livscykeln igen

=

A Langtldslagrlng
V()d <:> Semistabilt format
< > >
L v Q
Initiering Handlaggning
Instabila format Instabila format

Gallring/rensning
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Funderingar?
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