Leveranser till TAM-Arkiv — gor sa har

Vad skall skickas till TAM-Arkiv?

TAM-Arkiv tar emot material fran de rikstickande medlemsorganisationerna samt material
fran organisationer i Stockholms ldn. Regionalt och lokalt material skall levereras till
ndrmaste forenings- eller folkrorelsearkiv. Kontaktuppgifter rérande dessa kan fas fran TAM-
Arkiv.

TAM-Arkiv tar sedan den 1 juli 2002 inte emot A-kassematerial. Da blev uppgifter i a-
kassorna offentliga handlingar. Arkivfragor hianvisas till Arbetsloshetskassornas
Samorganisation som gett ut skriften "Offentlighet, sekretess och arkivering".

Hur skall en leverans ga till?

1. Fore varje leverans, stor eller liten, maste kontakt tas med TAM-Arkiv i god tid fore
leveransen. Det far saledes inte under nagra férhallanden forekomma oplanerade leveranser.
Om det dr fraga om en stor leverans (6ver 20 hyllmeter) vill vi bli kontaktade minst tva veckor
fore leveransen for att hinna géra nddvindiga omflyttningar.

2. Leveranserna skall samordnas genom arkivhandldggaren pa den aktuella organisationen.
Ni spar transportkostnader och vi spar tid om stindiga smaleveranser undviks.

3. Med leveransen skall folja en ifylld reversalblankett, d.v.s. en forteckning i tva exemplar
over de levererade handlingarna. Efter kontroll atersiands ett (av TAM-Arkiv) undertecknat
exemplar. Detta utgor “leverantorens” kvitto pa vilka handlingar som mottagits och att TAM-
Arkiv Overtagit forvaltningsansvaret for depositionen. (I gavofallet dr det givetvis
dganderitten som Gverlats.)

Bifoga alltid en ifylld reversalblankett
Reversalblanketter hittar du pa var hemsida www.tam-arkiv.se
Vilka uppgifter som ska limnas framgar av blanketten. Tank speciellt pa foljande punkter:

® Det &r arkivbildarens stadgefdsta namn som ska anges.

¢ L6sa handlingar ska inte forekomma. Anvind sa langt mojligt kartonger (tillhandahalls av
TAM-Arkiv) eller parmar med paskrift om innehall. Pa blanketten behdver innehallet anges
endast Oversiktligt (t.ex. “’styrelseprotokoll”, "férhandlingsérenden” etc.)

¢ Eventuella forbehall rorande tillgéngligheten (rétt for utomstaende att ta del av
handlingarna) ska anges i innehallskolumnen.

Om leveransen omfattar flera arkivbildare skall reversal upprittas for var och en separat.
Kontakta girna er organisations “’personliga arkivarie” om ni har ytterligare fragor rérande
leveranser.
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